CHECKLISTE ©
DSG fur euren Verein

Verantwortliche Person fur Datenschutz bestimmen
> Legt fest, wer bei euch im Verein sich um das Thema Datenschutz kimmert und
far angemessene technische und organisatorische Massnahmen verantwortlich ist.

Nur notwendige Daten speichern
> Stellt sicher, dass nur wirklich erforderliche Daten (Datensparsamekeit) erfasst werden.
> Stellt sicher, dass die Dauer der Speicherung sich sowohl nach dem Bedarf als
auch nach den gesetzlichen Anforderungen richtet (L6schkonzept).

Sicherstellung der Datensicherheit
> Implementiert und aktualisiert regelmassig Schutzmassnahmen, um die
Vertraulichkeit, Integritat und Verfugbarkeit der Daten zu gewahrleisten (TOMs).

Prozesse fur Datenschutz und Datensicherheit dokumentieren
> Erstellt ein Bearbeitungsverzeichnis mit Infos zu Verantwortlichkeiten,
Zugriffsberechtigungen und Zwecke der Datenbearbeitung.

Zugriffsrechte festlegen
> Stellt sicher, dass jede Person nur die Daten sieht, die fur seine/ihre Arbeit
notwendig sind (Need-to-Know-Prinzip).

Mitglieder iber Datenbearbeitung informieren
> Informiert neue Mitglieder schriftlich bei ihrem Eintritt Gber die Datenbearbeitung
(welche Daten, wozu, wo gespeichert und veréffentlicht werden).
> Haltet bestehende Mitglieder tiber Anderungen auf dem Laufenden.
> Veroffentlicht eine Datenschutzerklarung auf eurer Webseite und fasst eine
Statutenanderung ins Auge.

> Stellt sicher, dass alle Personen, die im Verein mit Mitgliederdaten arbeiten,
geschult werden und sich an das DSG halten.

Auftragsverarbeitungsvertrage (AVV)
> Schliesst Auftragsverarbeitungsvertrage mit externen Dienstleistern ab oder
integriert Datenschutzvereinbarungen in Dienstleistervertragen.
> Uberprift die Datenschutzmassnahmen eurer externen Dienstleister regelméssig.

Meldepflicht bei Datenschutzverletzungen
> Etabliert ein Verfahren zur schnellen Benachrichtigung an Mitglieder und Behoérden.

Schweizer Recht oder EU-Recht
> Uberpruft, ob ihr euch zusatzlich an die europdische DSGVO halten musst oder
ob ausschliesslich das Schweizer DSG fur euren Verein gilt.

O Vorstand und Mitarbeitende eures Vereins schulen
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