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[Ort / Datum - bitte einfügen]    

 

Bestätigung deiner Kündigung / Ende deiner Mitgliedschaft

Lieber Peter

Wir haben deine Kündigung vom [Datum der schriftlichen Kündigung] erhalten. Hiermit
bestätigen wir dir deinen Austritt aus dem [Vereinsname] zum [Datum des letzten
Mitgliedstages]. Bis zu diesem Zeitpunkt bleiben deine Rechte und Pflichten aus der
Mitgliedschaft natürlich bestehen.
(Bestätigung des Kündigungseingangs. Klare Nennung des Enddatums gemäss Statuten zur
rechtlichen Absicherung)

Rückgabe von Vereinseigentum (streichen, falls nicht nötig)
Bitte denke daran, folgende Gegenstände bis spätestens [Datum] an [Ansprechpartner / Vorstand]
zurückzugeben:

[Gegenstand, z.B. Vereinsschlüssel / Trikots / Ausrüstung]
(bei Bedarf Liste ergänzen)

(Liste hier alle Leihgaben auf. Ein festes Datum hilft dabei, das Thema für beide Seiten sauber
abzuschliessen und erspart dem Verein späteres Nachfassen)
 

Datenschutz-Hinweis (DSG) (streichen, wenn dein Verein keine expliziten Informationen zur
Datenlöschung im Austrittsschreiben geben möchte)

(Option 1) Mit dem Ende deiner Mitgliedschaft werden deine personenbezogenen Daten in unserer
Mitgliederverwaltung gelöscht. Du wirst ab dann keine weiteren Informationen, Briefe oder E-Mails
mehr von uns erhalten. (optional: Wir sind allerdings gesetzlich verpflichtet, Unterlagen zur
Buchhaltung, wie z.B. Mitgliedsrechnungen, 10 Jahre lang aufzubewahren.)

(Option 2, nur mit entsprechen Statuten oder Datenschutzerklärung möglich) Mit dem Ende deiner
Mitgliedschaft löschen wir alle nicht mehr benötigten Kontaktinformationen (wie Telefonnummern,
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E-Mail, Adresse, Notfallkontakte...). Du wirst ab dann keine weiteren Informationen, Briefe oder E-
Mails mehr von uns erhalten. (optional: Um die Vereinshistorie korrekt zu dokumentieren, führen
wir dich jedoch weiterhin in unserer Liste der ehemaligen Mitglieder mit deinem Namen, deinem
Eintritts- und Austrittsdatum, Ehrungen, Ämtern, Mannschaftszugehörigkeiten usw.).
(optional: Auf deinen Wunsch löschen wir natürlich auch diese Daten. Schick einfach eine E-Mail
an [E-Mail-Adresse]. Wir sind allerdings gesetzlich verpflichtet, Unterlagen zur Buchhaltung, wie
z.B. Mitgliedsrechnungen, 10 Jahre lang aufzubewahren.)

(Zusatz zu Option 1 oder 2) Wir würden uns aber sehr freuen, dich auch künftig zu besonderen
Gelegenheiten wie dem Vereinsfest, Treffen der Ehemaligen oder unserem Sponsorenlauf
kontaktieren zu dürfen. Hierfür benötigen wir deine ausdrückliche Erlaubnis, deine Kontaktdaten
(wie E-Mail/Telefon/Adresse) weiterhin zu speichern. Wenn du das möchtest, schick einfach eine
E-Mail an [E-Mail-Adresse]. Du kannst diese Einwilligung jederzeit widerrufen.
(Bittet um Erlaubnis, die für eine Kontaktaufnahme nötigen Infos weiter speichern zu dürfen. Nennt
Vorteile, die das für das ausgetretene Mitglied hat.)

Wir bedauern es sehr, dich als Mitglied zu verlieren. Wir wünschen dir für deine Zukunft alles Gute
und viel Erfolg. Du bist bei uns jederzeit wieder herzlich willkommen!
(Freundlicher Abschied. Die Einladung zur Rückkehr hält die Tür für die Zukunft offen)

Viele Grüsse

 

[Name]

[Funktion, z.B. Präsident*in oder Sekretariat]
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––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Erläuterungen zu dieser Vorlage
Diese Vorlage dient der Absicherung des Vereins. Auch wenn das Zivilgesetzbuch (ZGB) keine
explizite Pflicht zur Bestätigung vorsieht, ist sie für einen sauberen Abschluss und zur Vermeidung
von Rückfragen empfohlen.
 

Vorsicht beim Austrittsdatum

Mitglieder kündigen oft „per sofort“. In der Schweiz ist der Austritt jedoch meistens in den
Vereinsstatuten geregelt. Fehlt eine Regelung in den Statuten, gilt von Gesetzes wegen eine Frist
von sechs Monaten auf das Ende des Kalenderjahres.

Wichtig: Bestätige immer das Datum, das laut Statuten korrekt ist. Ein vorzeitiger Austritt
ohne statutarischen Grund kann als Ungleichbehandlung der anderen Mitglieder gewertet
werden und dem Verein finanzielle Beiträge entziehen, auf die er Anspruch hat.

Tipp: Weitere Informationen zu Vereinsstatuten, z.B. welche Inhalte Pflicht und Soll sind, was zu
Austritten oder zum Datenschutz in den Statuten stehen sollte,  Muster-Statuten zum Download,
etc. könnt ihr im ClubDesk Vereinswissens-Ratgeber "Vereinsstatuten" nachlesen.

Datenschutz / Löschung von Daten

Gesetzlich besteht keine Pflicht, die Datenlöschung im Austrittsschreiben zu erwähnen. Der
Hinweis ist jedoch aus Transparenzgründen empfehlenswert und reduziert Rückfragen.

Nach dem Schweizer Datenschutzgesetz Art. 6 Absatz 4 müssen Personendaten gelöscht
werden, sobald der Zweck für den sie erhoben wurden, nicht mehr gegeben ist.
Das heisst, nach dem Austritt muss der Verein die Mitgliedsdaten löschen, ausser in den
Statuten oder der Datenschutzerklärung des Vereins ist ein Datenerfassungszweck genannt,
der über den Austritt hinaus besteht. Ein solcher kann z.B. das Führen einer Vereinshistorie
sein. Aber auch dann dürfen nicht alle Daten behalten werden. Mehr Infos dazu findet ihr im
ClubDesk Vereinswissens-Ratgeber "Datenschutzregelungen für Schweizer Vereine" im
Abschnitt "Korrekte Verwaltung von Mitgliederdaten".
Das Schweizer Obligationenrecht verpflichtet Vereine, buchhalterische Daten (dazu
gehören auch Rechnungen inkl. Name und Anschrift) 10 Jahre lang revisionssicher
aufzubewahren.

Tipp: Weitere Informationen zum Thema Datenschutz im Verein, z.B. welche Regeln beim
Verwalten von Mitgliederdaten gelten, welche technischen und organisatorischen Massnahmen es
gibt, einen DSG-Leitfaden zum Download, etc. findet ihr im ClubDesk Vereinswissens-Ratgeber
"Datenschutzregelungen für Schweizer Vereine".

Kurz-Checkliste vor dem Versand

Ist der Brief bereit für den Versand?

[ ] Statuten: Passt das bestätigte Datum zu euren Fristen in den Vereinsstatuten oder den
gesetzlichen Vorgaben?
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https://www.clubdesk.ch/de/vereinswissen/vereinsstatuten-statuten-fuer-vereine-in-der-schweiz-inhalt-anleitung-und-vorlagen
https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2022/491/de#art_6
https://www.clubdesk.ch/de/vereinswissen/datenschutzregelungen-fuer-vereine-worauf-ihr-achten-solltet#section2
https://www.clubdesk.ch/de/vereinswissen/datenschutzregelungen-fuer-vereine-worauf-ihr-achten-solltet


[ ] Leihgaben: Wurden alle vereinseigenen Gegenstände (Schlüssel, Trikots) konkret benannt?

[ ] Löschung von Daten: Passt der beschriebene Umgang mit den persönlichen Daten zu eurer
Datenschutzerklärung bzw. den Statuten?
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