
  SC Muster
Musterstrasse 12
4058 Basel

Herr
Peter Muster
Musterstrasse 202
1234 Musterstadt

   

[Ort / Datum - bitte einfügen]    

 

Aufnahmeantrag zur Mitgliedschaft im [Vereinsname]

Werden Sie Teil unseres Vereins und erleben Sie, wie toll es ist, gemeinsam [Zweck des Vereins,
z.B. zu Musizieren] und die Freude daran zu teilen. Bei uns finden Sie Gleichgesinnte und ein
Umfeld, in dem Sie sich wohlfühlen. Profitieren Sie zudem von unserem breit gefächerten
Angebot, das für jedes Alter und jeden Geschmack etwas bereithält.

(Option 1) Bitte schicken Sie den ausgefüllten und händisch unterschriebenen Antrag per Post an:

[Name]
[Strasse und Hausnummer]
[PLZ] [Ort]

(Option 2) Schicken Sie uns Ihren händisch ausgefüllten Antrag einfach als Scan oder gut lesbares
Foto per E-Mail an [E-Mail-Adresse]. (Siehe Informationen "Die Einreichungswege im Vergleich" in
den Erläuterungen weiter unten)

Unsere Vereinsstatuten und die Datenschutzerklärung finden Sie als Beilage zu diesem Brief.
(Variante: ...auf unserer Webseite [URL] im Menüpunkt ["Über uns"]).

Wir freuen uns, Sie schon bald als neues Mitglied in unserem Verein willkommen zu heissen.

Freundliche Grüsse

 

[Name]

[Funktion, z.B. Präsident*in]
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Aufnahmeantrag zur Mitgliedschaft
Ich beantrage die Aufnahme in den [Vereinsname] als:

❏ Aktivmitglied: CHF [Betrag] pro Jahr

❏ Ermässigt (bis [Alter, z.B. 25 Jahre]) : CHF [Betrag] pro Jahr

❏ Junior*in (bis [Alter, z.B. 18 Jahre]) : CHF [Betrag] pro Jahr

❏ Familienbeitrag ([Anzahl] Erwachsene, [Anzahl] Kind(er)) : CHF [Betrag] pro Jahr

❏ Passivmitglied: CHF [Betrag] pro Jahr

❏ Fördermitglied (Betrag wählen) CHF _______ pro Jahr

(Klare Kategorien und Preise verhindern Missverständnisse. Bei ermässigten Beiträgen sollte das
Alter oder der Status (z.B. Student*in) in ClubDesk hinterlegt werden)

Persönliche Angaben

 Anrede* ❏ Frau      ❏ Herr     ❏ Divers (neutrale Anrede)

 Vorname*  

 Nachname*  

 Adresse*  

 PLZ*  

 Ort*  

 E-Mail*  

 Telefon Privat*  

 Geburtsdatum*  

 Rechnungsversand*  ❏  E-Mail  ❏  Postalisch (Brief)

 Rechnungsempfänger bzw.
 Erziehungsberechtige*r  
 Verhältnis zum Neu-
Mitglied*  ❏  Elternteil     ❏  Anderes:

 Wie wurdest du auf unseren 
 Verein aufmerksam?  

 Kommentar  
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Rechtliches & Bestätigungen

❏ Ich bestätige die Richtigkeit der eingegebenen Daten und willige in die Datenverarbeitung
gemäss Datenschutzhinweisen ein.*

❏ Ich erkläre hiermit meinen Beitritt zum [Vereinsname] und erkenne die geltenden Statuten
(optional: sowie das Beitragsreglement) ausdrücklich an.* 

❏ Ich willige ein, dass Fotos, die bei Vereinsaktivitäten aufgenommen wurden, auf passenden
Plattformen (z.B. Website, Social Media) veröffentlicht werden dürfen, um den Verein in der
Öffentlichkeitsarbeit zu unterstützen. (Hinweis: Diese Einwilligung kann jederzeit für die Zukunft
widerrufen werden.)

Ort, Datum:____________________________ Unterschrift:_____________________________

(Bei Minderjährigen unterschreibt hier ein Elternteil bzw. gesetzliche*r Vertreter*in händisch)

(Dieser Abschnitt dient der rechtlichen Absicherung des Vereins. Die ersten beiden Checkboxen
sind Pflichtfelder, um die DSG-konforme Datenverarbeitung und Statuten verbindlich
anzuerkennen. Die Foto-Einwilligung hingegen muss rechtlich zwingend freiwillig erfolgen (kein
Pflichtfeld) und enthält den gesetzlich vorgeschriebenen Hinweis auf die Widerrufsmöglichkeit.)
 

Hinweis: Bei mit Sternchen (*) gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtangaben.
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––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Erläuterungen zu dieser Vorlage
Es gibt heute verschiedene Wege, einen Aufnahmeantrag rechtssicher zu gestalten. Welcher Weg
für deinen Verein der Beste ist, hängt von euren Vereinsstatuten und eurem Wunsch nach
Rechtssicherheit bzw. Bequemlichkeit ab.
 

Die Einreichungswege im Vergleich

Option A: Mitglieds-Antrag per Online-Formular (ClubDesk)

Viele Vereine bieten auf ihrer Webseite ein Online-Mitgliederantrags-Formular an. 

Tipp: In ClubDesk kannst du ganz einfach fixfertige Online-Formulare für einen
Aufnahmeantrag zur Mitgliedschaft auf eurer Vereinswebseite integrieren – egal ob kurz und
knapp oder länger und ausführlicher. Suche dir die Vorlage aus, die am besten zu deinem
Verein passt.

Vorteil: Die Anmeldung ist für ein Neu-Mitglied super bequem. Alle Daten des Neu-Mitglieds
liegen digital vor und können vom Verein einfach in die Mitgliederverwaltung übernommen
werden.
Nachteil: Euch liegt keine handschriftliche Unterschrift des Neu-Mitglieds vor. Da es für
Mitgliedschafts-Anträge vom Gesetz keine Formvorschriften für den Beitritt gibt, ist dieser
digitale Weg die gängige Praxis und rechtlich unbedenklich, sofern eure Statuten nicht
explizit 'Schriftlichkeit' verlangen.

 

Option B: Mitglieds-Antrag per E-Mail als Scan oder Foto

Das Neu-Mitglied druckt den Antrag aus oder ihr verschickt ihn per Post. Dann unterschreibt die
Person den Antrag, macht ein Foto mit dem Handy oder einen Scan und schickt ihn per E-Mail.

Vorteil: Das Versenden des Antrags ist für das Mitglied immer noch relativ bequem und ihr
als Verein habt zumindest eine digitale Unterschrift und damit eine sehr gute
Rechtssicherheit für den Mitglieds-Antrag.
Nachteil: Ihr habt immer noch keine Original-Unterschrift. Für den unwahrscheinlichen Fall,
dass es zu einem Streit mit einem Neu-Mitglied kommt, ist die Akzeptanz von Scans und
Fotos (Freie Beweiswürdigung) bei Finanzinstituten und Banken aber sehr hoch.

 

Option C: Mitglieds-Antrag per Post

Das Neu-Mitglied druckt den Antrag aus oder ihr verschickt ihn per Post. Dann unterschreibt die
Person den Antrag und schickt ihn per Post.

Vorteil: Ihr habt 100%ige Rechtssicherheit, da euch die Original-Unterschrift vorliegt. Damit
verfügt der Verein über die höchstmögliche Beweiskraft, sollte es einmal Unklarheiten bzgl.
der Mitgliedschaft geben.
Nachteil: Das Mitglied muss den Mitgliedsantrag von Hand unterschreiben und zur Post
bringen, was einen höheren Aufwand bedeutet. Ihr müsst alle Daten abtippen und das
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Original sicher archivieren.

 

Kurz-Checkliste vor dem Versand

[ ] Einreichungsweg festgelegt? Habt ihr im Verein besprochen, welche Rechtssicherheit für
euch notwendig ist (keine Unterschrift vs. gescannte Unterschrift vs. Original-Unterschrift)?
 

[ ] Statuten-Abgleich: Steht in euren Statuten „schriftlich“? Wenn nur „Anmeldung beim Vorstand“
steht, ist die Online-Anmeldung (Option A) rechtlich die effizienteste Lösung.
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